MERGARDT

Technischer Biroservice & Dokumentation
Sascha Mergardt - Diisseldorf

Unterlagen, die sich weiterverwenden lassen.

Digitale Unterstutzung fur Handwerksbetriebe, Hausverwaltungen, kleine Unternehmen und Selbststandige.
Vollstandig remote und schriftlich abgestimmt.

Excel und Listenpflege

Vorhandene Listen vereinheitlichen, Daten lbertragen und fehlende oder widersprichliche Angaben
kennzeichnen.

Technische Dokumentation

Wartungsunterlagen und vorhandene Priifberichte strukturieren, Dokumentenverzeichnisse und
Mangellbersichten nach bereitgestellten Angaben pflegen.

Dokumente und digitale Ablage

Word-Dokumente formatieren, Informationen aus PDF-Dateien Uibertragen und Dateien nachvollziehbar
benennen und ordnen.

Paket Vereinbarter Rahmen Preis
Starter Leistungsumfang nach Sichtung 59 EUR
Projekt bis zu 5 Stunden 100 EUR
Umfang bis zu 10 Stunden 200 EUR

Starter: 59 EUR fir eine kleine, klar abgegrenzte Aufgabe; konkreter Leistungsumfang nach Sichtung, keine pauschale Zusage von
Arbeitsstunden oder Dokumentenmengen. Weitere Zeitpakete: Preisorientierung auf Basis von 20 EUR je Arbeitsstunde. Ergebnis,
Gesamtpreis, steuerliche Angaben und Termin werden vor Beginn schriftlich vereinbart. Zeitbudgets sind keine garantierten
Dokumentenmengen. Zusatzarbeiten nur nach Vereinbarung.

Ihre Anfrage: Aufgabe, ungefahren Umfang und Wunschtermin nennen. Bitte zunachst keine vertraulichen
Kundendaten senden. Keine Rechts- oder Steuerberatung und keine fachliche Anlagenprifung.
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